INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemale, 30 de septiembre da 2021

Lle. Francisco José Quezada Jurada
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

5u despacho.

Estimado sefor Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividadas siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste: Ménica Denisa Barrera cut: 2532 87960 1801

Numero de contrato: 020-11-2021 Acuerdo Ministerial: 6-2021

Servicios (Técnlcos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 8112842-8

Nimero de Factura: 3339602301 Serie: DC718Bo5

Henorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: Septiembre

Monto Total del Contrato Q 71,419.35 Plazo del Contrato: 04 Enero 2021 al 31 Diclembre 2021
Unidad Administrativa dende presta :

los sarvicios: Administracién General

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Administraclén General de la

Direccién Superlor del Ministerio de Cultura y Deportes de este Minitterio, con dedlcaclén v
diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conacimiéntos téenicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente
anunciativas, (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actlvidades:

Se apoyé en la elaboracisn de documentos oficiales tales como: oficios, nombramientos de comisién, conoclmlentos v otros documentos
requeridos por la Administracién General.

k)  Seapoyé en el registro y traslado de correspondencia que ingresan o la Administraclén General.

€) e apoyd en el control y el archivo de la documentaclén que fuera requerida por parte de la Administracién General,

d) 5eapoyé en la locallzaclén de documentos requeridos por la Administraclén General,

e) 5eapoyé en llevar el control y manejo de agendas v logistica de los eventos y raunions de trabajo que

reallzé la Adminstracién General.

a)
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